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Aufgaben-Anfrage erfassen 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
���� > DATEI > NEU > KONTAKT > ALLGEMEINES 

  

1 Adressat(en) = für die Aufgabe delegierte Person(en) 5 
2 Treffende Bezeichnung der Aufgabenanfrage  
3 Dauer der Aufgabe : Beginn / Fälligkeit  

Status der Arbeit bei der delegierten Person : 
- Aktualisierte Kopie speichern 
- Bericht erhalten, wenn die Aufgabe erledigt wurde 

4 Status : Nicht begonnen / In Bearbeitung / Erledigt / 
... 

6 Angehängte Objekte : Dateien / Textinformationen / 
... 

 Priorität : Hoch / Normal / Niedrig 7 
 Aufgabe erledigt zu ... %  

Zuordnungszeile : Kontakte (Verbindungen) / 
Kategorien / Privat (nicht für andere User) 

   
� Symbolleiste Standard (Aufgaben-Anfrage) > ANSICHT > SYMBOLLEISTEN 

 

 
 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10   
 

1 SENDEN ÜBER DAS � KONTO 5 NAMEN ÜBERPRÜFEN 9 HILFE / ASSISTENT AKTIVIEREN 
2 AUSSCHNEIDEN, KOPIEREN, EINFÜGEN 6 DIALOGFENSTER SERIENTYP ÖFFNEN 10 WEITERE SCHALTFLÄCHEN 
3 ANLAGE EINFÜGEN 7 ZUORDNUG ZUM MITARBEITER 

AUFHEBEN 
  

4 ADRESSBUCH ÖFFNEN 8 DIESE AUFGABE LÖSCHEN   


