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Verteilerliste erfassen 
 

 ���� > DATEI > NEU > VERTEILERLISTE 
   

 1 Name der Verteilerliste 
 2 Neue Mitglieder auswählen : 

(aus schon erfassten Kontakten) 
 3 Neuen Eintrag hinzufügen :  

- Name / E-Mail-Adresse / Typ /  
- Option : Auch als Kontakt erfassen 

Eintrag entfernen 
 4 Verteilerliste aktualisieren 

(Mitglieder und E-Mail-Adressen) 
 5 Aktuelle Mitglieder der Verteilerliste 

(standardmässig sortiert nach Name) 
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
 ���� > MITGLIEDER AUSWÄHLEN 
   

 1 Suchen : 
Namen(steil) eingeben / Dialogfenster 

 2 Adressbuch wählen : 
Kontakte (= Outlook-Adressbuch) 
Globales A.buch � (Netzwerk-User) 
Persönliches A.buch � (lokale Festpl.) 
Postoffice-A.buch � (Outlook-User) 

 3 Auswahlliste aller Kontakte im Adressbuch 
 4 Kontakt zur Verteilerlister hinzufügen 
 5 Aktuelle Mitglieder der Verteilerliste 
 6 Kontakte : 

Neu erfassen / Eigenschaften 
bearbeiten 

   
   

 
� Kontakt erfassen > DATEI > NEU > KONTAKT 

 


