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Tastaturbefehle 
 
���� Neues Element  

   

CBb Adressbuch CBc Kontakt 
CBt Aufgabe CBn Notiz 
CBz Aufgabenanfrage CBh Office-Dokument 
CBq Besprechungsanfrage CBe Ordner 

Cn E-Mail-Nachricht CBa Termin 

CBj Journaleintrag CBl Verteilerliste 
 
���� Einzelne Elemente bearbeiten  

   

Co Element öffnen Cr Nachricht beantworten (Reply) 
Ah Vorheriges Element öffnen CBr Alle Nachrichten beantworten (Reply) 
Ch Nächstes Element öffnen Cf Nachricht weiterleiten (Forward) 
= Element in den Papierkorb werfen CBg Zur Nachverfolgung kennzeichnen 

B= Element endgültig löschen   
 
���� Bearbeiten allgemein  

   

Cx Ausschneiden A. Menü(punkt) öffnen ( . = Buchstabe) 

Cc Kopieren ! Hilfe aufrufen 
Cv Einfügen # Erweiterte Suche 
Cp Drucken ! Direkthilfe aufrufen 
Cg Zu beliebigem Datum wechseln & Rechtschreibeprüfung durchführen 

  X Aktion abbrechen 
 
���� Mausaktionen  

   

[_ Element verschieben [_A Funktions-Symbol verschieben 

[_C Element kopieren [_AC Funktions-Symbol kopieren 
 


