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Kommentare 
 

 ���� > EINFÜGEN > KOMMENTAR 
   

 1 Kommentarfenster 
 2 Kommentartext zum direkten Bearbeiten  

mit Initialen des Autors 
 3 Liste der Autoren 
 4 Akustischen Kommentar einfügen 
 5 Dokumentfenster 
 6 Kommentarmarke im Fliesstext 
 7 QuickInfo im Fliesstext (erscheint, wenn 

der Cursor auf der Kommentarmarke 
steht)  

   
   
   
   
   
   
    ���� > EXTRAS > DOKUMENT SCHÜTZEN 
   

 1 Zulassen (= Nicht schützen) : 
Überarbeitungen / Kommentare / 
Formulare (letzteres auch für einzelne 
Abschnitte) 

 2 Kennwort zur Freigabe vergeben 
   
 Der Schutz kann nur entfernt werden über  

> EXTRAS > DOKUMENTSCHUTZ AUFHEBEN  
   

 
���� Aktionen  

   

Alle Kommentare ohne den Fliesstext drucken > DATEI > DRUCKEN > KOMMENTARE 
Dokument einschliesslich der Kommentare drucken > EXTRAS > OPTIONEN > DRUCKEN 

 
� Symbolleiste > ANSICHT > SYMBOLLEISTEN 

 

 
 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14  
 

1 KOMMENTAR EINFÜGEN 5 KOMMENTAR LÖSCHEN 9 ÄNDERUNGEN ANNEHMEN 13 VERSION SPEICHERN 
2 KOMMENTAR 

BEARBEITEN 
6 ÜBERARBEITEN 10 ÄNDERUNGEN ABLEHNEN 14 ALS MAIL SENDEN 

3 VORHERIGER / 7 VORHERIGE / 11 HERVORHEBEN (MARKER)   
4 NÄCHSTER 

KOMMENTAR 
8 NÄCHSTE ÀNDERUNG 12 OUTLOOK-AUFGABE   

 
� Versionen und Überarbeiten (Änderungsmodus) > EXTRAS > ÄNDERUNGEN VERFOLGEN 

 


